Tama on Huoltoliitto ry:n EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekis-
teri- ja tietosuojaseloste (laadittu 22.2.2011, pdivitetty 29.11.2022)

1. Rekisterin pitdjd Huoltoliitto ry / Kunnonpaikka, Y-tunnus 0109030-0
Jokiharjuntie 3
70910 Vuorela

2. Rekisterin nimi Kunnonpaikan kuntoutuksen ja muiden terveydenhuollon
palveluiden tietosuojaseloste

3. Rekisteriasioista vastaava yhteyshenkild
Kuntoutuksen yliladkdri Pirkko Kolehmainen

Kunnonpaikka, Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela

4. Henkilctietojen kdsittelyn tarkoitus
Rekisteriin tallennettuja tietoja kaytetddn:

- kuntoutuksen ja terveydenhuollon asiakkaiden kuntoutuksen
suunnittelua ja toteuttamista, sekd hoidon jatkuvuuden edistd-
mistd varten.

- oman toiminnan suunnitteluun, kuten sisdiseen ajanvarausten ja
tyoajan hallintaan.

Rekisterin tietojen kdsittely perustuu asiakas- ja hoitosuhteeseen, lain-
sddddantdon tai kuntoutujan suostumukseen.

Kaikki kuntoutuksen yhteydessd tehdyt selvitykset, testit ja kyselyiden
tulokset ovat luottamuksellisia ja salassapitovelvollisuuden alaisia.

Laadunvarmistus- ja kehittdmistoiminnassa kdytetddn kuntoutuksen
suunnittelua ja toteutusta varten kerdttyjé tietoja. Laadunvarmistus- ja
kehittdmistoimintaan kéytettévisté tiedoista ei voida tunnistaa yksittdi-
sid kuntoutujia.

5. Rekisterin tietosisdaltd

Henkilorekisteri sisaltad asiakkaan terveydenhoidon tai kuntoutuksen
suunnittelun ja toteuttamisen sekd terveydenhoidon tai kuntoutuksen
jatkuvuuden kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteri muodostuu séhkoi-
sistd ja manuaalisista tiedostoista.

Rekisteriin tallennetaan:

— Henkilén nimi, henkilétunnus sekd yhteystiedot

— Hoidon ja kuntoutuksen yhteydessé muodostuneet tiedot

—  Asiakkaan toimittamat kyselylomakkeet ja muu kuntoutuksen
kannalta olennainen materiaali
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— Muista hoito- ja kuntoutusyksikoistd tai yhteistyoétahoilta asiak-
kaan kirjalliseen suostumukseen perustuen hankitut tiedot
— Ajanvaraus-, kéynti-, hoitojakso- ja laskutustiedot

6. SaGnndnmukaiset tietoldhteet
Asiakkaista saadaan hoidon tai kuntoutuksen suunnittelua ja jéarjestelyd
varten tarpeellista tietoa hoidon tai kuntoutuksen maksajan taholta. Asi-
akkaalta, hénen lailliselta edustajaltaan tai ldhiomaiseltaan saadaan
tietoa mm. kyselylomakkein ja haastatteluin.

Lisdksi tietoa voidaan hankkia asiakkaan suostumukseen perustuen mui-
den sosiaali- ja terveydenhuollon toimintayksikodiden tai yhteistyotaho-
jen ammattihenkilgilts.

Hoidon tai kuntoutuksen yhteydessé muodostuu asiakkaan kuntoutuk-
seen osallistuvien ammattihenkildiden tuottamaa asiakastietoa.

7. S@énnénmukaiset tietojen luovutukset

Tietoja ei siirreté Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Potilastiedot ovat salassa pidettévid (PotL 785/1992) 138. Kunnonpai-
kan henkilokunnalla on salassapitovelvollisuus kaikkeen asiakkaan hoi-
don ja kuntoutuksen yhteydessd saatuun tietoon. Tietoja ei saa luovut-
taa sivullisille ilman asiakkaan suostumusta tai nimenomaista lainsddn-
nosta.

Potilastietoja saa kéyttdd ainoastaan asiakkaan hoitoon ja kuntoutuk-
seen liittyviin tehtéviin osallistuvat henkildt siing laajuudessa kuin heiddn
tyotehtdvansd ja vastuunsa edellyttdvat.

Rekisterinpitdjdn johto padattdd tyontekijoille annettavista rekisteritieto-
jen kayttooikeuksista siind laajuudessa, kuin kunkin tyéntekijén tyotehtd-
vat edellyttavat.

Asiakirjojen kasittelyssd noudatetaan huolellisuutta ja hyvdd tietojenkd-
sittelytapaa. Kayttooikeudet asiakirjoihin on madritelty yksityiskohtai-
sesti.

A. Manuaalinen aineisto
Aineisto sdilytetadn lukituissa ja valvotuissa tiloissa.

Asiakirjat havitetédn niille maaratyn sdilytysajan jdlkeen siten, ettd tie-
tosuoja on varmistettu. Salassa pidettdvat asiakirjat hdvitetddn tietotur-
vajdtteend.
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B. Sdhkoisesti késiteltéva aineisto
Rekisterin kdytto on suojattu ammattihenkildiden henkildkohtaisin kdyt-
tajatunnuksin, salasanoin sekd kayttooikeuksin.

Rekisteristd otetaan sddnnoéllisesti varmuuskopiot.

Rekisterin kaytostd keratadn lokitiedot ja nditd valvotaan sadnnollisesti.
Mahdollisia tietojen vadrinkayttotilanteita varten on laadittu toiminta-
suunnitelma

9. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

10. Oikeus vaatia tiedon

Rekisteroidylld on oikeus tarkistaa tietonsa. Tdmd tapahtuu padsadntoi-
sesti maksutta. Tarkastuspyynto tulee tehdd kirjallisesti jo omakdétisesti
allekirjoitetusti (esim. Rekisteritietojen tarkastuspyynté-lomake) tai asi-
oimalla henkilokohtaisesti rekisterinpitdjdn luona. Rekisterinpitdjdn tulee
reagoida rekisterdidyn pyyntdon viimeistddn yhden kuukauden kuluessa
pyynnon saamisesta. Rekisterinpitdjd voi perid maksun tai kieltdytyda tie-
tojen toimittamisesta, mikali rekisterdidyn pyynto voidaan osoittaa koh-
tuuttomaksi tai ilmeisen perusteettomaksi. Maksu voidaan perid esimer-
kiksi rekisterdidyn tehdessd toistuvia perusteettomia tietopyyntojd.

Tarkastuspyynnot: Kuntoutuksen ylilaakari Pirkko Kolehmainen,
Kunnonpaikka, Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela

Lisatiedot: Kunnonpaikan kuntoutustoimisto, puh. 044 7476 531

korjaamista ja tiedon korjaamisen toteuttaminen

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdidyllé on oikeus esittad
pyynto tietojensa korjaamisesta. Korjaamispyynto tulee tehdd kirjalli-
sesti, omakdtisesti allekirjoitetusti sekd riittévan yksildidysti (esim. Rekis-
teritietojen korjaamispyynto-lomake). Rekisterinpitdjén on oikaistava,
poistettava tai téydennettdvé rekisterissd oleva, kdsittelyn tarkoituksen
kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6-
tieto. Mikdli rekisterinpitdja ei hyvdksy tietojen korjaamista, tulee sen an-
taa asiasta kirjallinen todistus.

Korjaamispyynnot: Kuntoutuksen yliladkari Pirkko Kolehmainen
Kunnonpaikka, Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela

Lisatiedot: Kunnonpaikan kuntoutustoimisto, puh. 044 7476 531
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11. Muut henkilotietojen késittelyyn liittyvdt oikeudet
Kuntoutusasiakkaalla on myéhemminkin oikeus kieltéd itseddn koske-
vien tietojen kdsittely laadunvarmistus- ja kehittémistoiminnan yhtey-
dessd. Tama kielto tulee tehdd kirjallisesti omakdtisesti allekirjoitetulla
kirjeelld tai henkilokohtaisesti rekisterinpitéjdn luona.

pyynnot: Kuntoutuksen ylilaakari Pirkko Kolehmainen
Kunnonpaikka, Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela

Lisatiedot: Kunnonpaikan kuntoutustoimisto, puh. 044 7476 531

Kohtien 9 ja 10 lomakkeita voi tiedustella kuntoutushenkilokunnalta.

kohtien 9-11 pyyntoihin liittyvissd kysymuyksissé neuvoja antavat yllémainittujen tahojen lisdksi Poti-
lasasiamies sekd Tietosuojavastaava, joiden yhteystiedot on saatavilla kuntoutustoimistosta, puh.
044 7476 531
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