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1. Rekisterinpitaja

Huoltoliitto ry / Kunnonpaikka

Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela
puh. +358 447476111

2. Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Kuntoutuksen yliladkéari Pirkko Kolehmainen
Kunnonpaikka, Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela

3. Rekisterin nimi

Kunnonpaikan kuntoutuksen ja muiden terveydenhuollon
palveluiden tietosuojaseloste

4. Henkilttietojen kasittelyn
tarkoitus

Rekisteriin tallennettuja tietoja kaytetaan:
- kuntoutuksen ja terveydenhuollon asiakkaiden kuntoutuksen suunnittelua
ja toteuttamista, seka hoidon jatkuvuuden edistamista varten.
- oman toiminnan suunnitteluun, kuten sisdiseen ajanvarausten ja ty6ajan
hallintaan.

Rekisterin tietojen kasittely perustuu asiakas- ja hoitosuhteeseen, lainsdadantéon
tai kuntoutujan suostumukseen.

Kaikki kuntoutuksen yhteydessa tehdyt selvitykset, testit ja kyselyiden tulokset ovat
luottamuksellisia ja salassapitovelvollisuuden alaisia.

Laadunvarmistus- ja kehittamistoiminnassa kaytetaan kuntoutuksen suunnittelua ja
toteutusta varten kerattyja tietoja. Laadunvarmistus- ja kehittdmistoimintaan
kaytettavista tiedoista ei voida tunnistaa yksittaisia kuntoutujia.

5. Rekisterin tietosisaltd

Henkilorekisteri siséltda asiakkaan terveydenhoidon tai kuntoutuksen suunnittelun
ja toteuttamisen seka terveydenhoidon tai kuntoutuksen jatkuvuuden kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisteri muodostuu sahkdisisté ja manuaalisista tiedostoista.

Rekisteriin tallennetaan:

— Henkildn nimi, henkilétunnus seké yhteystiedot

— Hoidon ja kuntoutuksen yhteydessa muodostuneet tiedot

— Asiakkaan toimittamat kyselylomakkeet ja muu kuntoutuksen kannalta
olennainen materiaali

— Muista hoito- ja kuntoutusyksikdista tai yhteisty6tahoilta asiakkaan
kirjalliseen suostumukseen perustuen hankitut tiedot

— Ajanvaraus-, kaynti-, hoitojakso- ja laskutustiedot

6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Asiakkaista saadaan hoidon tai kuntoutuksen suunnittelua ja jarjestelya varten
tarpeellista tietoa hoidon tai kuntoutuksen maksajan taholta. Asiakkaalta, hanen
lailliselta edustajaltaan tai lahiomaiseltaan saadaan tietoa mm. kyselylomakkein ja
haastatteluin.

Liséksi tietoa voidaan hankkia asiakkaan suostumukseen perustuen muiden
sosiaali- ja terveydenhuollon toimintayksikéiden tai yhteisty6tahojen
ammattihenkil6ilta.




Hoidon tai kuntoutuksen yhteydessa muodostuu asiakkaan kuntoutukseen
osallistuvien ammattihenkildiden tuottamaa asiakastietoa.

7. Tietojen saanndénmukaiset
luovutukset

Henkil6tietoja ei luovuteta eika siirretd sédnnénmukaisesti Kunnonpaikan
ulkopuolelle ilman asiakkaan erillistéd suostumusta. Potilastietoja voidaan luovuttaa
vain asiakkaan tai hanen laillisen edustajansa suostumuksella tai nimenomaisen
lainsdannéksen nojalla.

Kuntoutuksen tai hoidon edistamiseksi voidaan asiakkaan kanssa sovitun
mukaisesti luovuttaa tietoja toiselle asiakkaan hoitoon tai kuntoutukseen
osallistuvalle henkildlle asiakkaan kirjallisella potilasasiakirjoihin merkitylla
suostumuksella.

Kansanelakelaitoksella on maksajatahona lakisdateinen (Kelan kuntoutuslaki 59,
60 ja 638) oikeus saada kuntoutujaa koskevia tietoja.

8. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Rekisterista ei luovuteta tietoja Euroopan unionin eikd Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Potilastiedot ovat salassa pidettéavia (PotL 785/1992) 138. Kunnonpaikan
henkilokunnalla on salassapitovelvollisuus kaikkeen asiakkaan hoidon ja
kuntoutuksen yhteydessa saatuun tietoon. Tietoja ei saa luovuttaa sivullisille ilman
asiakkaan suostumusta tai nimenomaista lainsaédnnosta.

Potilastietoja saa kayttaa ainoastaan asiakkaan hoitoon ja kuntoutukseen liittyviin
tehtaviin osallistuvat henkil6t siina laajuudessa kuin heidan tyétehtavansa ja
vastuunsa edellyttavat.

Rekisterinpitdjan johto paattaa tyontekijoille annettavista rekisteritietojen
kayttboikeuksista siina laajuudessa, kuin kunkin tydntekijan tyttehtavat
edellyttavat.

Asiakirjojen kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja hyvaa tietojenkasittelytapaa.
Kéayttooikeudet asiakirjoihin on maaritelty yksityiskohtaisesti.

A. Manuaalinen aineisto
Aineisto sailytetaan lukituissa ja valvotuissa tiloissa.

Asiakirjat havitetaan niille maaratyn sailytysajan jalkeen siten, etta tietosuoja on
varmistettu. Salassa pidettavat asiakirjat havitetaan tietoturvajatteena.

B. Sahkodisesti kasiteltava aineisto

Rekisterin kayttd on suojattu ammattihenkildiden henkilokohtaisin
kayttajatunnuksin, salasanoin seka kayttdoikeuksin.

Rekisterista otetaan sdanndllisesti varmuuskopiot.

Rekisterin kaytosta kerataan lokitiedot ja naita valvotaan saannéllisesti.
Mahdollisia tietojen vaarinkayttétilanteita varten on laadittu toimintasuunnitelma.

10. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa tietonsa. Tama tapahtuu paasaantoisesti
maksutta. Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti ja omakatisesti allekirjoitetusti
(esim. Rekisteritietojen tarkastuspyyntd-lomake) tai asioimalla henkilékohtaisesti
rekisterinpitjan luona. Rekisterinpitajan tulee reagoida rekisterdidyn pyyntdon
viimeistaan yhden kuukauden kuluessa pyynndn saamisesta. Rekisterinpitaja voi
peria maksun tai kieltaytya tietojen toimittamisesta, mikali rekisterdidyn pyyntd




voidaan osoittaa kohtuuttomaksi tai ilmeisen perusteettomaksi. Maksu voidaan
peria esimerkiksi rekisterdidyn tehdessa toistuvia perusteettomia tietopyynt6ja.

Tarkastuspyynnét: Kuntoutuksen ylilaakari Pirkko Kolehmainen
Kunnonpaikka, Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela

Lisatiedot: Kunnonpaikan kuntoutustoimisto, puh. 044 7476 531

10. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista ja tiedon
korjaamisen toteuttaminen

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdidylla on oikeus esittéa pyyntd
tietojensa korjaamisesta. Korjaamispyynto tulee tehdé kirjallisesti, omakatisesti
allekirjoitetusti seka riittdvan yksildidysti (esim. Rekisteritietojen korjaamispyynto-
lomake). Rekisterinpitijan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissé
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkiltieto. Mikali rekisterinpitaja ei hyvaksy tietojen korjaamista,
tulee sen antaa asiasta kirjallinen todistus.

Korjaamispyynnét: Kuntoutuksen ylilaakari Pirkko Kolehmainen

Kunnonpaikka, Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela

Lisatiedot: Kunnonpaikan kuntoutustoimisto, puh. 044 7476 531

11. Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat oikeudet

Kuntoutusasiakkaalla on myéhemminkin oikeus kieltaé itse&én koskevien tietojen
kasittely laadunvarmistus- ja kehittémistoiminnan yhteydessé. Tama kielto tulee
tehda kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla kirjeelld tai henkildkohtaisesti
rekisterinpitajan luona.

Pyynnot: Kuntoutuksen yliladkari Pirkko Kolehmainen
Kunnonpaikka, Jokiharjuntie 3, 70910 Vuorela

Lisatiedot: Kunnonpaikan kuntoutustoimisto, puh. 044 7476 531

Kohtien 9 ja 10 lomakkeita voi tiedustella kuntoutushenkilékunnalta.

Kohtien 9-11 pyynt6ihin liittyvissa kysymyksissa neuvoja antavat yllamainittujen tahojen liséksi Potilasasiamies
seké Tietosuojavastaava, joiden yhteystiedot on saatavilla kuntoutustoimistosta, puh. 044 7476 531




